
PANDUAN PENDAFTARAN PELATIHAN 

DAN PEMBERKASAN PJJ BDK SURABAYA 

TAHUN 2021 
  



1. Login menggunakan akun yang sudah didaftarkan 



  



2. Pilih Seleksi Peserta PJJ 

  



3. Silakan memilih sesuai kategori pelatihan: Pelatihan 

Tenaga Teknis atau Pelatihan Tenaga Administrasi 

 

 

  

Pilih kategori pelatihan 

yang akan diikuti  



4. Pilihlah salah satu pelatihan akan diikuti 

Pilih pelatihan yang 

akan diikuti  



5. Klik Enrol Me untuk mendaftar sebagai peserta pelatihan 

  

Klik Enrol Me untuk Mendaftar dan Melakukan Pemberkasan 



Klik Enrol Me untuk Mendaftar dan masuk ke Ruang Pemberkasan 

6. Anda sudah masuk ke Ruang Pemberkasan. Silakan baca 

pengumuman dengan seksama. 



 
7. Pilih Download Form Biodata dan Kontrak Belajar.  



8. Untuk mengupload berkas persyaratan, silakan Klik 

Upload Berkas 



9.  Pilih Add Submission 

  

 

  

 

 

 

 

 

 



10. Mulai Mengupload Berkas 

KLIK TANDA 

TERSEBUT 



11. Klik Upload a File dan Browse 

 



12. Pilih File yang akan diupload 

  



13. Klik Upload this File 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 
 

Ulangi langkah yang sama untuk mengupload dokumen lainnya. 



14. Jika file yang dinginkan sudah terupload, Klik Save 

Changes (Simpan Perubahan) 



15. Pemberkasan telah selesai. Jika ingin mengganti file atau 
menambah file, silakan klik Edit Submission. Setiap 
setelah mengupload file, jangan lupa untuk mengklik 
Save Change atau Simpan Perubahan.  


